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Instrumente der Projektarbeit

Wer kennt das nicht? Bevor wir anfangen, zerbrechen wir uns den
Kopf lGber Tools. Wie mache ich was mit welchem Tool? Sollte diese
Frage Sie auch umhertreiben, dann finden Sie in diesem Workshop die
eine oder andere Idee fiir Ihre Projekte oder Vorhaben.

Es muss nicht immer MS Project sein, das stimmt. Aber MS Project
muss auch nicht so schlecht sein, wie es von einigen behauptet wird.
Lassen Sie sich tberraschen, welche Transparenz und
Diskussionsgrundlage das richtige Tool an der richtigen Stelle bietet.

Inhalte

. Brainstormingtechniken mit dem MindManager

. Effiziente Planung von Besprechungen mit dem
MindManager

. Projektplanung mit MS Project

. Meilenstein-Trendanalysen mit MS Excel

. Projektberichte mit MS Excel

o Dokumentationstechniken mit MS Word

o Projektmarketing mit MS PowerPoint

. Aufgabenorganisation mit MS-Outlook

. Online-Meeting Tools flir Web-Konferenzen wie Live
Meeting

o Ubersicht- anderer Produkte im Bereich
Projektmanagement

. Effektives Zusammenarbeiten mit OneNote oder DropBox

o Ausblick auf den Einsatz von Social Media Produkten

Softwareinformationen

Rahmeninformationen
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Software: Der Workshop wird mit den zum Buchungsdatum aktuellen oder gewiinschten

Softwareversionen durchgefiihrt

Dauer: Mindestens 1 Tag

www.michaela-kuehn.de





